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第５次越谷市総合振興計画後期基本計画策定支援業務委託に係る質問に対する回答書 

 

Ⅰ 実施要領について 

No. 頁 項目 質問（事業者） 回答（市） 

１ P.1 
１ 業務概要 

（５）委託料限度額（税込） 

２年間分の委託料が記載されていますが、

支払いはＲ６年度、Ｒ７年度の年度ごとにな

りますか。 

 委託料は、年度ごとに支払います。支払い方

法については契約締結時に協議します。 

２ P.3 
５ 選考方法 

【評価基準】 

受託実績の配点が５点となっていますが、

評価基準に受託実績の件数が含まれる場合、

件数と評価点数の考え方について教えていた

だけますか。 

企画書の紙面構成上、最大何件の実績を記

載しておけばよいか教えてください。 

 受託実績は、件数だけでなく本業務との類

似性や受託規模等を勘案して評価します。 

 記載する件数に制限はありません。評価点

数の考え方に照らして必要分を記載してくだ

さい。 

３ P.4 
８ 応募方法 

提出書類 

企画提案書は任意様式とありますが、枚数

の制限はありますか。 

また、Ａ４版で作成する場合、Ａ３版の用紙

をＡ４サイズに折り込み使用してもよいです

か。可能な場合、Ａ４版２枚に該当しますか。 

 枚数制限の指定はありません。また、Ａ３版

の用紙をＡ４サイズに折り込み使用すること

は、差し支えありません。 

４ 

P.5 

◎提出書類作成要領 

（１）企画提案書への記載事項 

①受託体制 

従事職員の兼任の有無とありますが、兼任

の有無は評価基準に関わりますか。 

 兼任の有無も踏まえて評価します。 

５ 

◎提出書類作成要領 

（１）企画提案書への記載事項 

①受託実績 

官公庁の業務受託実績とありますが、受託

実績の調書を作成する場合、必ず記載すべき

項目の指定はありますか。 

 受託した業務の名称及び受託年度、委託元

の自治体の名称は必ず記載してください。 
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Ⅱ 仕様書について 

No. 頁 項目 質問（事業者） 回答（市） 

１ 

P.2 

４.委託内容 

⑶ 会議等の運営 

ア 地区まちづくり会議 

１３地区の会議参加者（委員）は市が周知、

調整を実施する認識でよろしいですか。 

 お見込みのとおりです。 

２ 

会議は、前期基本計画策定時の地区まちづ

くり会議と同様の参加者数、開催時間、ワーク

ショップ形式（１０名ほどのグループワーク）

の想定でよろしいですか。 

 地区まちづくり会議の開催時間や開催形式

等は各地区が定めます。各地区の要請に応じ

て、ファシリテーターの最大２６回の出席（１

３地区×２回分）をお願いします。 

  

３ 

開催にあたり、受託者側でファシリテータ

ーとしての参加以外に必要な役割（全体進行、

会場設営 等）はありますか。 

 会議運営に係る助言等及び会議録作成とな

ります。 

全体進行及び会場設営は、市が行います。 

４ 

４.委託内容 

⑶ 会議等の運営 

イ 市民懇談会 

開催場所は受託者手配になりますか。それ

とも市の施設利用になりますか。市の施設が

利用な場合、施設利用料等が発生しますか。 

 会場は、市の施設の使用を想定しています。

その際の施設使用料、付帯設備使用料は発生

しません。 

５ 

広報用チラシ、ポスターの仕様指定（サイ

ズ、印刷部数 等）はありますか。 

 チラシはＡ４サイズ両面、ポスターはＡ２

サイズ片面となります。 

 印刷部数の指定はありません。本市の人口

や鉄道駅数、公共施設数等の諸般の状況を鑑

み、一定の効果が見込まれ最も経済性の高い

周知方法をご提案ください。 

６ 

広報用のチラシ、ポスターの配布や掲示は

受託者の実施となりますか。 

市に納品し、市が配布や掲示を実施する認

識でよろしいですか。 

お見込みのとおりです。 
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No. 頁 項目 質問（事業者） 回答（市） 

７ 

P.2 

４.委託内容 

⑶ 会議等の運営 

ウ 若者まちづくり懇談会 

例えば、中学校の総合的な学習の時間とし

て若者まちづくり懇談会を行うことは可能で

すか。 

 想定していません。 

８ 

広報用チラシ、ポスターの仕様指定（サイ

ズ、印刷部数 等）はありますか。 

 チラシはＡ４サイズ両面、ポスターはＡ２

サイズ片面となります。 

 印刷部数の指定はありません。本市の人口

や鉄道駅数、公共施設数等の諸般の状況を鑑

み、一定の効果が見込まれ最も経済性の高い

周知方法をご提案ください。 

９ 

広報用のチラシ、ポスターの配布や掲示は

受託者の実施となりますか。 

市に納品し、市が配布や掲示を実施する認

識でよろしいですか。 

お見込みのとおりです。 

10 

４.委託内容 

⑶ 会議等の運営 

オ 庁内会議 

会議運営に係る助言等の中に、会議の全体

設計、運営は含みますか。各回における調査書

類・資料の作成は含まない認識でよろしいで

すか。 

 会議の全体設計、運営は含まれません。 

また、会議資料自体は市が作成し印刷しま

すが、会議資料作成のための調査書類やデー

タ関連資料等は提供してください。 

11 

P.3 
４.委託内容 

⑷ アンケート 

個人情報を取り扱う上でのセキュリティ要

件はありますか。 

個人情報の保護に関する法律等に基づき、

市が果たすべき安全管理措置と同等の措置を

講じてください。 

12 

返信用封筒には返信先住所は印刷されてい

ますか。それとも受託者が印刷することにな

りますか。 

返信先住所の印刷は、市が実施します。 

 


