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仕  様  書  

１ 件  名

   令和３年度越谷市成人式会場設営・撤去等業務委託

２ 履行期日

  （１）設営日時 令和４年１月 ８日（土）午前７時３０分～午後１時

  （２）撤去日時 令和４年１月 ９日（日）

     ※詳細は別途協議する。

３ 会  場 

越谷市立平方中学校 越谷市大字平方２，１１５番地 外９会場

   越谷市立平方中学校   越谷市大字平方２，１１５番地

   越谷市立北陽中学校   越谷市大字大松４５０番地

   越谷市立東中学校    越谷市東越谷九丁目３，１６０番地

   越谷市立大袋中学校   越谷市大字大竹２３６番地

   越谷市立西中学校    越谷市神明町二丁目３８５番地

   越谷市立武蔵野中学校  越谷市大間野町四丁目３５７番地

   越谷市立光陽中学校   越谷市川柳町一丁目４９８番地

   越谷市立大相模中学校  越谷市相模町三丁目１６５番地

   越谷市立栄進中学校   越谷市大沢６５９番地の１

   越谷市立富士中学校   越谷市新越谷一丁目８５番地

４ 委託内容 

  次の（１）から（７）について、別紙会場図中に指定された位置に設営し、成人

式終了後撤去する。

（１）シート（巾１３７～１８８㎝ 、厚さ０．３１～０．３７㎜、

防炎加工、グリーン）

     ※シートは、東中学校、大相模中学校、栄進中学校は各学校所有のものを

使用するが、平方中学校、北陽中学校、大袋中、西中、武蔵野中、光陽

中学校、富士中学校は受注者持込みとし、上記仕様と同等以上の難熱性

のシートを用意すること。

     平方中学校養生面積

【床面（階段含む）】２７．０ｍ×３１．０ｍ＝８３７．０㎡

      【ス テ ー ジ】２２．０ｍ× ５．０ｍ＝１１０．０㎡

北陽中学校養生面積

      【床面（階段含む）】２９．３５ｍ×２１．７ｍ＝６３６．８９５㎡

【ス テ ー ジ】     ９０．２６㎡

内訳 ４．０ｍ×１８．５ｍ＝ ７４．０ ㎡

   ０．６ｍ×１０．３ｍ＝  ６．１８㎡

０．８ｍ×１２．６ｍ＝ １０．０８㎡
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大袋中学校養生面積

【床面（階段含む）】３２．６ｍ×２７．０ｍ＝８８０．２㎡

【ス テ ー ジ】 ９．０ｍ× ４．０ｍ＝ ３６．０㎡

西中学校養生面積

【床面（階段含む）】２７．４ｍ×３０．９ｍ＝８４６．６６㎡

【ス テ ー ジ】 ６．０ｍ×１１．０ｍ＝ ６６．０㎡

      【他 床 面 積】      １７６．９４㎡ 別添図面参照

       内訳 ③ ９．８ｍ× ４．３ｍ＝４２．１４㎡

          ④１５．６ｍ× ３．０ｍ＝４６．８０㎡

          ⑤ ５．５ｍ×１６．０ｍ＝８８．００㎡

武蔵野中学校養生面積

【床面（階段含む）】３２．０ｍ×２７．０ｍ＝８６４．０㎡

【ス テ ー ジ】２２．０ｍ× ４．０ｍ＝ ８８．０㎡

光陽中学校養生面積

【床面（階段含む）】３３．５ｍ×２６．７ｍ＝８９４．４５㎡

      【ス テ ー ジ】１２．０ｍ× ４．６ｍ＝ ５５．２０㎡

     富士中学校養生面積

【床面（階段含む）】３０．０ｍ×２２．５ｍ＝６７５．０㎡

      【ス テ ー ジ】 ５．０ｍ×２２．５ｍ＝１１２．５㎡

     ①シートは、設営時及び撤去前にモップで清掃する。

     ②重ね５㎝、テープ止めをする。

      ※栄進中学校体育館のみ重ね１cm、テープ止めをする。
※光陽中学校体育館はステージ階段のステップ端に黄色い養生

 テープを貼る。

     ③撤去用の巻取り機の用意はない。

     ④撤去時のモップ清掃後は、指定された場所に収納する。

     ⑤各会場フロア面積は別紙のとおり。

     ⑥ステージを養生する会場においては、各会場とも、ステージの

      シートは状態が良いものを使用する。

  （２）椅子

     椅子は、学校所有のものを使用する。なお、各会場とも、来賓者席及び主

催者席の椅子は状態が良いものを使用する。

     ※北陽中学校には不足分８０脚を受注者持込みとし、学校の備品との混在

を避けるため、青色以外のものを用意する。

     ※大袋中学校には不足する１６９脚を受注者持ち込みとし、学校の備品と

の混在を避けるため、黒色以外のものを用意する。 
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  （３）机

     学校所有のものを使用する。

  （４）卓球台

     学校所有のものを使用する。

  （５）足ふきマット

     主催者で用意する。

  （６）バドミントンのポール

     学校所有のものを使用する。

  （７）ストーブ

     下記の物品を調達し、設営・撤去する。

     ・品  名 業務用ストーブ

     ・規  格 電圧：100Ｖ、発熱量：15,000 kcal／h以上のもの
           燃料：白灯油（５９台分）

     ・数  量 ５７台を用意する。

           なお、西中学校においては学校備品のストーブ２台を別添

図面の通り配置する。

     ・設置場所 各会場別途協議する

     ・電  源 延長コード及びドラムコードは主催者で用意する。

     ・燃  料 １２時間の使用に耐えられる分を用意する。

     ※油煙の出るものは不可とする。

     ※ストーブ前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止を表記する

等安全管理に配慮すること。

     ※ストーブ下にはベニヤ板等を敷くこと。

      （厚さ １０mmから１５mm程度）

５ そ の 他

  （１）指定された時間内に業務を完了すること。

  （２）フロアはシートの撤去後にモップで清掃すること。

  （３）設営・撤去に係るテープ、清掃用モップ等の消耗品は受注者が用意

すること。

  （４）椅子、机、卓球台は設置後雑巾にて清掃する。

  （５）机、卓球台は指定場所から搬入し、返却する。

  （６）音響設備は主催者で用意する。（主催者設置）

  （７）立て看板・吊り看板等の案内板は主催者で用意する。（主催者設置）

  （８）会場設営・撤去当日に問題点等生じた場合は、会場担当者又は本部と協議

の上決定する。

６ 業務遂行の方法等

   受注者は、その使用人に関して法律上のすべての使用者責任を負うとともに、

設営・撤去にあたっては、十分に安全配慮義務をつくすものとする。



令和３年度越谷市桜井地区成人式会場設営図  

地区名 桜井地区 会場 越谷市立平方中学校 担当 川島 

（会場図） 

※別添のとおり 

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡） 

・ステージに向かって（横に敷く・縦に敷く） 

・養生面積 フロアー ２７ｍ×３１ｍ=８３７㎡ 

      ステージ ２２ｍ× ５ｍ=１１０㎡ 

                    合計 ９４７㎡ 

  ・保管場所（ なし      ＊会場図に明記する ★印） 

※シートは業者からレンタルし設置する。 

２．椅 子  

・数（４６３脚）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印） 

３．机  

  ・数（１０本）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印） 

４．卓球台 

・数（０台）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印） 

５．足ふきマット  

規格：Ｌサイズ   （約 ９０cm×１５０cm） 

ロングサイズ （約 ９０cm×４００cm） 

   トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm） 

  ・枚数（Lサイズ×０枚、ロングサイズ×０枚、トリプルサイズ×４枚） 

６．ストーブ ６台（６台以内とする） 

・設置場所（会場設営図に記入する。） 

 ※設置場所の前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止となる。 



桜井地区成人式会場図

★机

★椅子（ステージ下３９０脚）

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

机５

机２

★椅子の不足分は多目的室から ・・・ストーブ

司会台

国旗 市旗

来賓者席（椅子１２）

主催者席（椅子６）
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抽選会受付・
アンケート記載所
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吹奏楽部入退場口

扉

吹奏楽部演奏場所（椅子２０） 6.2m

新成人用席(椅子330)



令和３年度越谷市新方地区成人式会場設営図

地区名 新方地区 会場 越谷市立北陽中学校 担当 八木下

（会場図）

※別添のとおり

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡）

・ステージに向かって（横に敷く・縦に敷く）

・養生面積 フロアー ２９．３５ｍ×２１．７ｍ=６３６．８９５㎡

        ステージ ４ｍ×１８．５ｍ= ７４㎡

             ０．６ｍ×１０．３ｍ= ６．１８㎡

             ０．８ｍ×１２．６ｍ= １０．０８㎡

      合計 ７２７．１５５㎡

  ・保管場所（ なし      ＊会場図に明記する ★印）

※シートは業者からレンタルし設置する。

２．椅 子 

・数（３５０脚）、並べ方（＊会場図に明記する。）

・保管場所（２７０脚は体育館ステージ下にあります。８０脚はレンタルをお願

いします。 ※北陽中の椅子は青色なので、それ以外の色でお願いします。

＊会場図に明記する ★印）

３．机 

  ・数（２４本）、並べ方（＊会場図に明記する。）

  ・保管場所（体育館ステージ横に１８本、１階の進路資料室に６本 ＊会場図に

明記する ★印）

４．足ふきマット 

規格：Ｌサイズ（約９０cm×１５０cm）、ロングサイズ（約９０cm×４００cm）

   トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm）

  ・枚数（L サイズ×０枚、ロングサイズ×２枚、トリプルサイズ×０枚）

５．ストーブ  ６台

・設置場所（会場設営図に記入する。）

   ※設置場所の前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止となる。



《会場レイアウト（北陽中学校体育館）》 

 机３(景品用) 

演  台 

事務室 器 具 庫 ＷＣ ＷＣ 

事
務
局
・
実
行
委
員
席

席

恩
師
・
父
兄
席

席

―
入

口
―

席
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催
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ｽﾄｰﾌﾞ ｽﾄｰﾌﾞ 

ｽﾄｰﾌﾞ ｽﾄｰﾌﾞ 

20

30 

ｽﾄｰﾌﾞ ｽﾄｰﾌﾞ 

⑥席 ④席 

←机４本、イス１０脚 

記念品受け渡し 

※受付の机は式典終了後、 

アンケート記入台にする 

玄

関

↑ダスキンマット２枚（ロング） 

 机４本、検温・消毒 

国 旗 市 旗 

★椅子

★シート

成人者受付・恩師受付

机３本、イス６脚 

↓

★机 

司
会
・
補
助

椅
子
４
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□ □ □ □ □ □ □ □ □   □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

□ □ □ □ □ □ □ □ □   □ □ □ □ □ □ □ □ □ 
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《会場レイアウト（北陽中学校体育館）》 

事務室 器 具 庫 ＷＣ ＷＣ 
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ｽﾄｰﾌﾞ ｽﾄｰﾌﾞ 

←机４本、イス１０脚 

記念品受け渡し 

※受付の机は式典終了後、 

アンケート記入台にする 

玄

関

↑ダスキンマット２枚（ロング） 

 机４本、検温・消毒 

成人者受付・恩師受付

机３本、イス６脚 

↓

□ □ □ □ □ □ □ □ □   □ □ □ □ □ □ □ □ □ 
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令和３年度越谷市増林地区成人式会場設営図  

地区名 増林地区 会場  越谷市立東中学校 担当 田中 

（会場図） 

※別添のとおり 

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡） 

・ステージに向かって（横に敷く・縦に敷く） 

・養生面積 フロアー （２６．７５ｍ×３１．３ｍ =８３７．２７５㎡） 

      ステージ （なし） 

  ・保管場所（体育館内倉庫 ＊会場図に明記する ★印） 

２．椅 子  

・数（１９４脚）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

・保管場所（体育館内倉庫 ＊会場図に明記する ★印） 

３．机  

  ・数（１４本）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（体育館内倉庫 ＊会場図に明記する ★印） 

４．卓球台 

・数（０台）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（＊会場図に明記する ★印） 

５．足ふきマット  

規格：Ｌサイズ   （約 ９０cm×１５０cm） 

ロングサイズ （約 ９０cm×４００cm） 

   トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm） 

  ・枚数（Lサイズ×０枚、ロングサイズ×１枚、トリプルサイズ×７枚） 

６．ストーブ ６台（６台以内とする） 

・設置場所（会場設営図に記入する。） 

 ※設置場所の前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止となる。 
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机 机 机 机
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ストーブ設置場所 椅子　 165脚 （11席を15列）
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令和３年度越谷市大袋地区成人式会場設営図 

地区名 大袋地区 会場 越谷市立大袋中学校 担当 清水 

（会場図） 

※別添のとおり 

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡） 

・ステージに向かって（横に敷く・縦に敷く） 

・養生面積 フロアー  ３２．６ｍ×２７ｍ＝８８０．２㎡ 

        ステージ   ９．０ｍ× ４ｍ＝ ３６．０㎡ 

                    合計： ９１６．２㎡ 

・保管場所（ なし      ＊会場図に明記する ★印） 

      ※シートは業者から全てレンタル 

２．椅 子  

・数（３６９脚）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

・保管場所（体育館式典用２００脚は体育館ステージ下にあります。 

１６９脚はレンタルお願いいたします。 

※大袋中の椅子は黒色ですので、それ以外の色でお願いいたします。

＊会場図に明記する ★印） 

３．机  

  ・数（１２本）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（体育館式典用１２本は体育館ステージ袖にあります。 

＊会場図に明記する ★印） 

４．卓球台 

・数（０台）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印） 

５．足ふきマット  

規格：Ｌサイズ   （約 ９０cm×１５０cm） 

ロングサイズ （約 ９０cm×４００cm） 

   トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm） 

  ・枚数（Lサイズ×０枚、ロングサイズ×０枚、トリプルサイズ×３枚） 

６．ストーブ ６台（６台以内とする） 

・設置場所（会場設営図に記入する。） 

 ※設置場所の前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止となる。 
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令和３年度越谷市荻島地区成人式会場設営図  

地区名 荻島地区 会場 越谷市立西中学校 担当 中谷 

（会場図） 

※別添のとおり 

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡） 

・ステージに向かって（縦に敷く） 

・養生面積 

① 6ｍ×11ｍ =66.0 ㎡    ②27.4ｍ×30.9ｍ =846.66 ㎡ 

③9.8ｍ×4.3ｍ =42.14 ㎡   ④15.6ｍ×3ｍ =46.8 ㎡ 

⑤5.5ｍ×16ｍ =88.0 ㎡ 

２．椅 子  

・数（247 脚）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

・保管場所（ステージの下＊会場図に明記する ★印） 

３．机  

  ・数（５本）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（教材室＊会場図に明記する ★印） 

４．卓球台（未使用） 

・数（  台）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印） 

５．足ふきマット  

規格：Ｌサイズ   （約 ９０cm×１５０cm） 

ロングサイズ （約 ９０cm×４００cm） 

   トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm） 

  ・枚数（Lサイズ×１枚、ロングサイズ×２枚、トリプルサイズ×３枚） 

６．ストーブ ３台（６台以内とする） 

・設置場所（会場設営図に記入する。） 

 ※設置場所の前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止となる。 



ス

ｽﾄｰﾌﾞ

５台使用予定
（学校で２台所有）長机

検温・消毒用１台、
受付２台、記載所２台

5483093

全部で247席設置できるが、ストーブの設置により席は間引く予定
椅子

椅子は、ステージに向かって縦に17列を150㎝間隔で設置。前は300㎝、後ろは200㎝のスペースをあける。
横は隣と150㎝間隔で15席、次の列は前とずれるように14席設置。ステージむかって右側は500㎝のスペースをとる。

200前後150㎝間隔で椅子を並べる（17列）

・
・
・
・
・
・

① ②
・
・
・
・
・

・
・
・
・
・
・

300

器
具
庫

階段

42
6③

・
・
・
・
・

・
・
・
・
・
・

29
6

⑤

④

16
00

長机保管

美術室

準備室

被服室
（実行委員控室予定）

準備室

トイレ トイレ
入口

557 1000422

・・・・・・・・・・・・・・・・・

器具庫
★体育
教材室

27
35

11
00

600

ス
テ
ー
ジ
下
に
椅
子
保
管

階段

50
0

★



令和３年度越谷市出羽地区成人式会場設営図  

地区名  出羽 地区 会場 越谷市立武蔵野中学校 担当 織戸和哉 

（会場図） 

※別添のとおり 

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡） 

・ステージに向かって（横に敷く・縦に敷く） 

・ステージ 養生面積（ ２２ ｍ× ４ ｍ  =  ８８  ㎡） 

アリーナ 養生面積（ ２７ ｍ× ３２ ｍ =  ８６４ ㎡） 

  ・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印） 

２．椅 子  

・数（ １９０ 脚）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

・保管場所（ ステージ下に収納 ＊会場図に明記する ★印） 

３．机  

  ・数（ ５ 本）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（ ステージ横    ＊会場図に明記する ★印） 

４．卓球台 

・数（  台）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印） 

５．足ふきマット  

規格：Ｌサイズ   （約 ９０cm×１５０cm） 

ロングサイズ （約 ９０cm×４００cm） 

   トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm） 

  ・枚数（Lサイズ× 枚、ロングサイズ× 枚、トリプルサイズ×３枚） 

６．ストーブ  ６ 台（６台以内とする） 

・設置場所（会場設営図に記入する。） 

 ※設置場所の前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止となる。 
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令和３年度越谷市川柳地区成人式会場設営図  

地区名 川柳地区 会場  越谷市立光陽中学校 担当 板東 

（会場図） 

※別添のとおり 

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡） 

・ステージに向かって（横に敷く・縦に敷く） 

・ステージ、ステージ階段等にもシートを敷く(階段のステップ端に、転落防止用

 の黄色い養生テープを貼る) 

・養生面積 ステージ    １２  ｍ×  ４.６ｍ ＝ ５５.２ ㎡ 

      床面(階段含む) ３３.５ｍ× ２６.７ｍ ＝８９４.４５㎡ 

                        合計 ９４９.６５㎡ 

注 シートを敷く業者からシートをレンタルし、光陽中学校へ敷いてもらう。 

終わったら片付けてもらう。時間内に作業を終わらせる。 

シートは汚れのないものをステージ上及びステージ側前面に敷く。 

２．椅 子  

・数（２４０脚）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

 ※並べる椅子の数→２２７脚 

  予備椅子の数→１３脚 

・保管場所（ 体育館舞台下 ） 

３．机  

  ・数（４４本）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所 ①茶和会用の机    ３２本⇒校舎１階 西側階段横 

②茶和会の司会者・催し物の机  ２本⇒      〃 

③その他の机     １０本⇒体育館舞台袖 

４．バドミントンのポール 

・数（８台）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（東側倉庫） 

５．足ふきマット  

規格： トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm） 

  ・枚数（トリプルサイズ×３枚） 

６．ストーブ  ６ 台（６台以内とする） 

・設置場所（会場設営図に記入する。） 

 ※設置場所の前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止となる。 
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（椅子１２）

（机３２）

縦２個×横４個

（机２）

記念品置場

（机２）

（机２）

（机６）

（椅子６）
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○
○
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１１席

２４席

（予備の椅子）
１３脚立掛



・椅子の並べ方

【新成人席】

・60㎝間隔で席を並べる

60㎝ 60㎝ 60㎝ 60㎝ 60㎝ 60㎝ 約１．１ｍ(パイプ椅子５０ｃｍ、６０ｃｍ間隔)

約8ｍ

【実行委員・保護者・事務局席】

前後の列が重ならないように配置する。



令和３年度越谷市大相模地区成人式会場設営図  

地区名 大相模地区 会場 大相模中学校  担当 小川 

（会場図） 

※別添のとおり 

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡） 

・ステージに向かって（横に敷く・縦に敷く） 

・養生面積 

アリーナ  （２６．７ｍ×３２．２ｍ =８５９．７４㎡） 

    ステージ  （ ５．０ｍ×１７．０ｍ = ８５．００㎡） 

    ステージ階段（ １．０ｍ× ４．５ｍ =  ４．５０㎡） 

・保管場所（器具庫 ＊会場図に明記する ★印） 

２．椅 子  

・数（２６２脚）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

・保管場所（舞台下 ＊会場図に明記する ★印） 

３．机  

  ・数（３１本）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（舞台袖 ３１本 ＊会場図に明記する ★印） 

４．卓球台 

・数（  台）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印） 

５．足ふきマット  

規格：Ｌサイズ   （約 ９０cm×１５０cm） 

ロングサイズ （約 ９０cm×４００cm） 

   トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm） 

  ・枚数（Lサイズ×０枚、ロングサイズ×０枚、トリプルサイズ×２枚） 

６．ストーブ ６台（６台以内とする） 

・設置場所（会場設営図に記入する。） 

 ※設置場所の前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止となる。 
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35 7 7
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38 8 8
39
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41 9 9
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43

44 10 10
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49
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52

53 13 13

54

55

56 14 14

57

58

59 15 15

60

61

62 16 16

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

机×14
座卓×7

玄関

入口

体育教官室 女子トイレ 男子トイレ
器具庫

★養生シート

座卓 座卓 座卓 座卓

机 机机 机 机

実行委員…司会（２名）

【主催者（役割）】

縦

教育長(代理)…記念品贈呈・誓いの言葉

机

暖房

机

机

机

暖房

市
長

、
実
行
委
員

、
自
治
会
長
席

机
×
６

、
椅
子
×
1
2

机

暖房

机 机 机

新成人受付　机×3、椅子×3

机

机

自
治
会
長
受
付

机
×
2

、
椅
子
×
3

【来賓】

自治会連合会会長

自治会長（１０人）

市長（代理）…式辞

実行委員長…あいさつ

副実行委員長…開式のことば

副実行委員長…閉式のことば

実行委員…誓いの言葉

実行委員…記念品受理

国会議員

３校校長

恩師（２０人）

市議会議員

議長（代理）…祝辞

2ｍ 横22ｍ

机 机 机 机

座卓 座卓 座卓
暖房

机

2ｍ

机 机 机

来
賓

、
恩
師
席

机
×
6

、
椅
子
×
1
2

机

新成人席　椅子１４×１６＝２２４

机

机

暖房

来賓席　椅子×３

机 机

机

机

机

暖房
23ｍ

祝成人　看板 市旗

演台

舞台階段 階段

会場レイアウト（案）
…新成人

…来賓、運営等

司会台

実行委員席　椅子×5

国旗

★椅子（舞台下）

★机（舞台袖）



令和３年度越谷市大沢・北越谷地区成人式会場設営図 

地区名 大沢・北越谷  地区 会場 越谷市立栄進中学校 担当 渡辺 里桜 

（会場図） 

※別添のとおり 

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡） 

・ステージに向かって（横に敷く・縦に敷く） 

・養生面積（ ２９．８１ ｍ× ２２．７６ ｍ = ６７８．４８ ㎡） 

  ・保管場所（ 敷地内物置 別添平面図参照 ＊会場図に明記する ★印） 

２．椅 子  

・数（ ２６４ 脚）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

・保管場所（ ステージ下 ＊会場図に明記する ★印） 

３．机  

  ・数（ １１ 本）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（ ステージ上 ＊会場図に明記する ★印） 

４．卓球台 

・数（ ０ 台）、並べ方（＊会場図に明記する。） 

  ・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印） 

５．足ふきマット  

規格：Ｌサイズ   （約 ９０cm×１５０cm） 

ロングサイズ （約 ９０cm×４００cm） 

   トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm） 

  ・枚数（Lサイズ×０枚、ロングサイズ×２枚、トリプルサイズ×０枚） 

６．ストーブ ６台（６台以内とする） 

・設置場所（会場設営図に記入する。） 

 ※設置場所の前後左右２ｍに三角コーンを配置し立ち入り禁止となる。 



大沢・北越谷地区成人式会場図 

※机 ： 必 要 数 ９ ＋ 予 備 ２ ＝ １ １  椅 子 ： 必 要 数 ２ ６ ４  

※シートはステージ上、ステージ横の階段にも敷く。※椅子はスペースを開けて並べる。

                         ★（机）           

ス テ ー ジ  

                      ★（椅子）：227 

体 育 用 具 室 ト イ レ 準 備 室

 車

 椅

 子

 席

(4人) 

成
人
者
受
付

ス
ト
ー
ブ

ス
ト
ー
ブ

ス
ト
ー
ブ

足
ふ
き
マ
ッ
ト

足
ふ
き
マ
ッ
ト

机
２

椅
子
４

演台花

国旗 市旗

ス
ト
ー
ブ

ス
ト
ー
ブ

ス
ト
ー
ブ

机３

椅子７

会場レイアウトについて（保護者席なし・茶話会なし）

間隔１００㎝

２２７人座れる机   ２

椅子 ２３

後ろの４列は椅子のみ

来賓席

新成人 285人

8割出席 228人

記
載
台

椅子 ３

（職員用）

１．５ｍ

受付付近のため空ける

司会台

１

ｍ

１

ｍ

机
２



★（シート）



令和３年度越谷市南越谷地区成人式会場設営図

地区名 南越谷地区 会場 越谷市立富士中学校 担当 大橋

（会場図）

※別添のとおり

１．シート 規格：幅１３７cm、厚さ０．３７mm、重さ（４４０ｇ／㎡）
・ステージに向かって（横に敷く・縦に敷く）※ステージ壇上にも置く

・養生面積 ステージ ５ｍ×２２．５ｍ=１１２．５㎡
        フロアー ３０ｍ×２２．５ｍ=６７５．０㎡

      合計 ７８７．５㎡

  ・保管場所（         ＊会場図に明記する ★印）

２．椅 子 

・数（３８０脚）、並べ方（＊会場図に明記する。）

・保管場所（ ステージの下 ＊会場図に明記する ★印）

３．机 

  ・数（１５本）、並べ方（＊会場図に明記する。）

  ・保管場所（ 校舎内 ＊会場図に明記する ★印）

４．卓球台

・数（４台）、並べ方（＊会場図に明記する。）

  ・保管場所（ 校舎内 ＊会場図に明記する ★印）

５．足ふきマット 

規格：Ｌサイズ（約９０cm×１５０cm）、ロングサイズ（約９０cm×４００cm）
   トリプルサイズ（約１５０cm×２４０cm）

  ・枚数（Lサイズ×０枚、ロングサイズ×１枚、トリプルサイズ×２枚）
６．ストーブ  ６台

・設置場所（会場設営図に記入する。）

   ※各会場とも最大６台。



会場見取り図
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12

13

椅子３０
(たたんだまま積んでおく) 新成人椅子２６０

保護者用席（椅子３０）

※ 石油ストーブ

ダスキンマット・ロング１枚

南越谷地区成人式会場図
富士中学校体育館レイアウト

司会台

国旗 市旗

トイレ倉庫

卓球台 卓球台 卓球台 卓球台

倉庫

主
催
者
席
（
机
２
・
椅
子
６
）

来
賓
席
（
前
列
の
み
机
５
・
椅
子
４
５
）

入り口

受
付
机
３
・
イ
ス
９

新
成
人
受
付

抽選会受付・記載所（机２）

記念品置き場所

ダスキンマット
・トリプル２枚

演台 花

★椅子
（ステージ下の引き出し)

は
が
き

記
載
所
（
机
３
）

★机・卓球台は校舎内から運び入れる。（置き場所に関しては、立会いの職員が誘導する）

※コロナの状況次第で、什器の間隔などは変更の可能性あり。（茶話会用の卓球台など）
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