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特定教育・保育施設、特定地域型保育事業 実地指導 

 主な指導事項  

  令和4年5月 越谷市 

No 項目 種別 内容 

1 運営委員会 地域型 運営委員会について、保育サービスの利用者を選任していません
でしたので、選任してください。 

2 法定代理受
領通知 

地域型 法定代理受領通知について、支給認定保護者に通知していません
でした。 
 →少なくとも年度に1回以上通知してください。 

3 重要事項の
説明・掲示 

地域型 事業所内に重要事項を掲示していませんでした。 
つきましては、事業所の見やすい場所に、運営規程の概要、職員
の勤務体制、利用者負担その他の利用申込者のサービスの選択に
資すると認められる重要事項を掲示してください。 

4 就業規則・
労働条件明
示 

地域型 ・就業規則について、短時間労働者の継続期間の区分に応じた有
給休暇取得日数表を記載していませんでしたので、記載してく
ださい。 

・労働契約書について、所定労働時間を超える労働の有無を記載
していませんでしたので、書面で明示すべき項目を漏れのない
よう記載してください。 

5 賃金規程 保育所 
こども園 
地域型 

賃金(給与)規程の不備 
・各種手当・賞与・割増賃金算定方法が未規定、手当の支給対象
が不明確、規定額が実際の支給額と異なっていました。 
→適正に規定してください。 

・改正後に労働基準監督署に届出を行っていませんでしたので、
届出を行ってください。 

6 職員の健康
管理 

保育所 
こども園 
地域型 
幼稚園 

衛生推進者を選任していませんでした。 
→衛生推進者の資格要件を満たす職員を、衛生推進者として選
任してください。 

7 臨時休園時
の人件費 

保育所 
こども園 
地域型 

新型コロナウイルス感染症対策のための臨時休園等に伴う職員
人件費について、一部の職員に通常どおりの賃金を支払っていま
せんでした。 
→常勤・非常勤や正規・非正規といった雇用形態の違いに関わ
らず、休ませた職員に通常どおりの賃金や賞与等を支払うな
ど、公定価格等に基づく人件費支出について、通常時と同水
準の対応をしてください。 

8 非常勤職員
処遇 

保育所 雇用保険について、要件を満たすにも関わらず加入していない職
員がいましたので、加入させてください。 

9 設備管理 こども園 保育室等について、施設内で行うことが出来ない社会福祉事業と
使用する設備を共用していました。 
 →保育室等は他の学校、社会福祉施設等の設備に兼ねることが

できませんので、共用しないでください。 
10 消火・避難

訓練 
保育所 
こども園 
地域型 

消火・避難訓練の不備 
・消火訓練を実施していない月がありました。 
→毎月1回以上実施してください。 

・消防機関へ自衛消防避難訓練通知書の届出を行っていませんで
した(1回のみでした)。 
→消防法上の実施義務がある場合は、少なくとも年2回は届出

を行ってください。 
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No 項目 種別 内容 

11 消防用設備
点検 

地域型 消防用設備点検の不備 
・点検を実施していませんでしたので、年2回以上点検を実施し
てください。 

・点検結果を消防機関に報告していませんでしたので、消防局予
防課に報告してください。 

12 全体的な計
画・指導計
画 

こども園 
地域型 
幼稚園 

・全体的な計画について、作成していませんでしたので、作成し
てください。 

・指導計画について、短期的な指導計画がありませんでした。 
→より具体的な子どもの日々の生活に即した短期的な指導計画
（週・日）を作成してください。 

・2歳児の個別指導計画を作成していない例がありました。 
→3 歳未満児について、一人一人の児童の状態に即した保育が
展開できるよう個別の指導計画を作成してください。 

13 子どもの健
康管理 

地域型 感染症の発生予防対策に係る研修を実施していませんでしたの
で、実施してください。 

14 安全管理 保育所 
こども園 
地域型 
幼稚園 

事故発生防止や応急措置、救急蘇生法の研修（プール活動・水遊
びを行う場合を含む。）を実施していませんでしたので、実施して
ください。 

15 事故発生の
防止 

地域型 
幼稚園 

事故発生の防止及び発生時の対応について、以下の事項に不備が
ありましたので、見直しをしてください。 
・事故発生の防止のための委員会を設置していませんでしたの
で、当該委員会を設置し、事故の原因究明や再発防止策などの
検討を行うため、定期的に開催してください。 

・事故及びヒヤリ・ハットを記録していませんでしたので、適正
に記録してください。 
なお、市への報告を要する事故報告については、遺漏なく速や
かに報告してください。 

16 保育内容等
の評価 

保育所 
地域型 

・保育士等の自己評価を実施していませんでした。 
つきましては、自ら保育の質の評価を行い、その改善を図って
ください。 

・施設・事業所としての自己評価を実施していませんでした。 
→自ら業務の質の評価を行い、その改善を図ってください。ま
た、当該自己評価の結果の公表に努めてください。 

17 虐待防止 地域型 人権の擁護、虐待の防止等に関する研修を実施していませんでし
たので、実施してください。 

18 職員配置 保育所 
こども園 
地域型 

朝夕及び職員の休憩時間帯、土曜日の職員配置について、保育士
等の配置数に含めることのできない施設長又は無資格の職員を
保育士等の配置数に含めていました。 
→利用乳幼児に対する保育士等を必要数配置してください。 

19 職員配置 地域型 共同保育の職員配置について、実施園及び依頼園の職員を配置し
ていない日がありました。 
→実施園は自園の保育士を常時1人以上配置し、依頼園は自園
の保育士を実施園に1人以上かつ4時間以上配置してくださ
い。 

20 土曜日の閉
所減算 

地域型 土曜日に閉所した日（利用する自園の子どもがいなかった日）に
ついて、減算を適用していませんでした。 
→差額調整をしてください。 


