特定子ども・子育て支援施設等　参考例①
　（あくまでも参考例です。必要に応じて修正・加筆・削除してください。）
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個人情報の保護及び秘密保持に係る措置の概要

施設名　：★★★園　

　個人情報の保護及び秘密保持に係る措置として、下記の措置を講じています。

記

１　個人情報保護に関する考え方や方針及び個人情報の取扱いに関する規則を、次のとおり策定しています。
　⑴　個人情報保護方針　別紙のとおり
　⑵　個人情報取扱規程　別紙のとおり
方針や規程を別に定めている場合は、別に定めている方針や規程についても、添付してください。



２　個人情報保護のために、事業所内では、次のとおり安全管理措置を講じています。
　⑴　規程等の整備・運用
　⑵　パソコン、ＵＳＢメモリ等のアクセス制限
　⑶　台帳等を保管するロッカー等の施錠管理
　⑷　職員への教育、研修等の実施

３　職員が退職後に個人情報や利用者等の秘密を外部に漏らさないように、就業規則で定めています。
就業規則を定めていない場合は、職員から誓約書を徴するなど必要な措置を講ずることが必要です。

